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统 认证申请者使用手册 
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教育部留学服务中心 

国（境）外学历学位认证处 

   上海大学悉尼工商学院是经教育部批准的合法中外合作办学机构，开设一本统招双学位和自主招生国外学位教育项目。为了方
便毕业生进行国外学位认证工作，经协商，中国教育部上海市回国留学人员服务中心将派专人专程前往上海大学，为我院应届毕业
生提供集体认证服务。有认证需求的同学即日起可在网上注册个人认证账户并进行网上申请资料填写（具体可见教程），在毕业典
礼当天，携带以下材料前往上海大学宝山校区（具体时间和教室另行通知）递交认证材料。如有疑问，请向辅导员咨询。

   经中国国务院教育行政部门批准的中外合作办学机构（项目）学习所获国（境）外学历学位证书可获得教育部认证。申请者本
人可向教育部留学服务中心申请办理中外合作办学学历学位认证。国外学历学位认证的主要内容是鉴别国外或境外颁发学位证书或
高等教育文凭机构的合法性；甄别外国或境外高等教育机构颁发的学位证书或具有学位效用的高等教育文凭、证书的真实性，对外
国或境外学位的层次和对应关系提出认证咨询意见；为经认证的外国或境外学位或高等教育文凭出具认证证书。

   
1、登录国外学历学位认证系统，注册个人账户，在线填写认证申请，并缴费；（请参考认证教程）
http://renzheng.cscse.edu.cn/Login.aspx

2、现场递交认证申请材料，并需申请者本人对认证申请信息和材料的真实性、准确性签字确认。认证材料清单如下：

1. 一张二寸（或小二寸）证件照片（必须与网上提供的照片一致，背景不限）学生准备；
2. 所获合作办学学位证书或高等教育文凭复印件，验看原件；毕业典礼当天领取
3. 合作办学机构开具的学习成绩单原件和复印件；  学生准备
4. 获得的国（境）外证书和成绩单的中文翻译件原件(须经正规翻译机构/公司进行翻译，个人翻译无效)。现场可接待翻译工 

作，翻译及翻译代理费400元，同学可按需缴纳； 现场准备
5. 本人护照 或 往来港澳通行证 或 户口薄的身份页复印件，验看原件；（提供一样即可） 学生准备
6. 合作办学中方学校开具的学习经历证明（见模板）； 学生准备
7. 申请者亲笔填写的授权声明（见模板）； 学生准备
8. 如委托他人代理递交认证申请材料，需提供《代理递交认证申请材料委托书》（见模板）；学生准备
9. 学院计划内本科学生需提供“上海大学毕业证书”复印件，验看原件。pathway学生不需要

3、查询认证进程。同学们可登录系统查询认证进程及状态。
4、领取认证结果。系统中的认证状态为“认证完成后”，领取认证结果。
材料下载地址，及教育部官网说明 ：http://www.cscse.edu.cn/publish/portal0/tab105/info2830.htm



国（境）外学历学位认证系统认证申请者使用手册

一、用户注册

1、注册新用户。 
登录国（境）外学历学位认证系统（以下简称“系统”）首页，点击页面右册

的“注册”，进入注册界面。

2、阅读在线使用协议，接受协议后继续注册。 
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点击注册按钮
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3、注册时，申请人需填写个人邮箱作为用户登录名、设置系统登录密码、填写

申请人真实姓名、性别、生日、证件号码、手机号码。

使用申请人的邮箱作为登录系统的用户名。建议不用使用 QQ 或 Hotmail 邮
箱，可能无法正常接收邮件。

密码要求长度 8-20，必须同时包含字母和数字。 
中国国籍的申请人要求填写中文姓名。

手机号码处仅限填写国（境）内手机号码，国（境）外手机号码无法收到短

信通知。

4、选择一个验证方式进行手机号码或邮箱的校验，提交注册。 
在认证过程中，认证处将通过短信和邮件向认证申请人发送一些通知信息。

为保证申请人能够及时收到通知信息以避免耽误认证进程，系统将对申请人的手

机或邮箱进行验证。请申请人尽量选择手机验证方式，如果无法通过手机进行验

证，可选择邮箱验证方式。选择手机验证方式后，请点击“获取验证码”，您的

手机将收到一条短信，请在验证码输入框中输入短信中的六位数字验证码，再点

击“提交注册”，完成注册程序；选择邮箱验证方式后，请直接点击“提交注册”，

您的邮箱将收到一封激活邮件，点击邮件中的激活链接，您的注册信息才能被激

活，完成注册程序。

5、注册完成后，系统会自动向认证申请人发送短信及邮件的注册完成通知，通

知内容包括注册用户名和密码，请申请人留存备查。
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请填写手机号，如果后续出国可填写国内家长手机，以免错过信息
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二、在线提交认证申请表及在线支付认证费用

1、注册完成后，在系统首页输入用户名、密码和验证码登录进入系统个人账户。 

2、将个人基本信息填写完整，保存后，进入到认证申请页面。 

3、点击“新建申请”，填写认证申请表，并支付认证费用。 
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（1）第一步：填写申请人基本信息。确认无误后，点击“继续”。

（2）第二步：选择申请类型。
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可选择身份证
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填写认证申请时，选择申请类型：“中外合作办学学历学位认证”。

选择“申请认证的证书层次”。

3、选择“本科及以上层次”时，还需选择“入学时间”。 

4、选择入学时间为“2012 年 9 月份（含）之后”时，系统将调用申请人在注册

账户时填写的身份证件号码，检索中外合作办学学生注册数据库。
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我们勾选2012年9月后
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如查询不到学生所在的项目信息，请申请人向合作办学中方院校询问。

如查询到申请人所就读的项目，请勾选前面的选择框，点击“下一步”。

5、填写合作办学认证申请信息。合作办学项目名称及学校名称均不能修改，需

补填其他信息。点击“下一步”后，继续填写学习经历。后面的过程与上述“二”

中，第“3”点中，（4）-（8）一样。 
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（4）第四步：填写学习经历。

上一步中填写的学习经历已经自动添加，需补充其他学习经历。从高中阶段

开始填写，至少填写两条经历。

点击左上方的“添加”按钮，添加学习经历。

（5）第五步：填写工作经历。

如需添加工作经历，请点击左上方的“添加”按钮。

如没有工作经历，可以不必填写。

（6）第六步：上传照片。

上传照片的要求为蓝色背景，jpg/jpeg 格式，且小于 50KB。
为了缩短申请人在验证机构的认证受理时间，建议申请人自行上传照片。

如果上传照片不成功，可直接 “提交申请”，并携带相关申请材料到选定的验

证机构递交认证申请材料，验证机构工作人员将在受理认证申请时上传照片。
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上传的照片必须跟当天提交认证材料的照片一致

Administrator
附注



国（境）外学历学位认证系统认证申请者使用手册

（7）第七步：确认认证申请信息，提交申请。

系统将已填写的申请人个人信息及认证申请信息列出，请申请人确定。如信

息填写有误，可返回更改。如信息无误，则点击“提交”，该认证申请在线提交

成功。
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（8）第八步：在线支付认证费用。

认证申请在线提交成功后，申请人需立即或尽快在线支付认证费用。

在线支付有两种方式：一种是使用带有“银联”标识的银行卡（借记卡或信

用卡均可，包括未开通网上银行的银行卡也可使用）进行在线支付；另一种是使

用带有 visa 或 master 标识的银行卡支付（仅限境外支付）。 
    支付费用包括认证费用 360 元，EMS 快递费用 15 元（寄到北京）/25 元（寄

到境内其他省市及香港特别行政区）/95 元（寄到澳门特别行政区和台湾省）。 

选择银联卡支付后，将跳转到“中国银联在线支付”页面，申请人输入银行

卡等信息进行付款。
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支付完成后，在线支付页面为：

关闭在线支付页面，回到认证系统页面，点击“支付成功”。

付款完成后，申请人可查看到《学历学位认证费用收讫证明》，点击“完成”，

回到“我的申请”页面。

如需打印《收讫证明》，可随时登录系统，在“支付记录”栏目中打印。
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在线支付成功后，可携带以下材料到选定的验证机构递交认证申请材料。

参加学校统一递交材料的同学，可在6月30日（毕业典礼当天）在宝山校区递交，具体时

间地址后续通知。

1. 一张二寸（或小二寸）证件照片（必须与上传照片一样）；

2. 所获合作办学学位证书（UTS学士学位证书）复印件，验看原件；

3. 合作办学机构开具的学习成绩单原件和复印件；

4. 获得的国（境）外证书和成绩单的中文翻译件原件(须经正规指定翻译机构/公司进行翻译，个人翻译无
效)。现场可接待翻译工作，翻译及翻译代理费400元，同学可按需缴纳；

5. 本人护照 或 往来港澳通行证 或 户口薄的身份页复印件，验看原件；（提供一样即可）

6. 合作办学中方学校开具的学习经历证明（见模板）；

7. 申请者亲笔填写的授权声明（见模板）；

8. 如委托他人代理递交认证申请材料，需提供《代理递交认证申请材料委托书》（见模板）；

9. 学院计划内本科学生需提供“上海大学毕业证书”复印件，验看原件。

http://www.cscse.edu.cn/publish/portal0/tab105/info2830.htm （材料下载地址）

12、修改认证申请信息。 
认证申请提交后，在验证机构受理认证申请之前，申请人可在系统内修改认证申请信息。

但认证结果邮寄地址一旦提交无法修改。

13、查看认证进度。 
申请人可登陆认证系统查看其认证申请的认证进度。如在初审及评估过程中，申请需补充材

料，也可登陆系统查看到需补交的材料内容。

14、认证结束后，认证书将通过 EMS 快递方式寄至申请人在认证申请中填写的邮寄地址。登陆

系统账户可查看到 EMS 快递单号。  

点击“新建申请”，可添加本人其他国（境）外学历学位证书的认证申请。
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